SUREG EL KIiTABI

SEK 08-01-03.02 | Sayfa No

YUKSEK OGRENIM (FAKULTE) SURECI 16 05 5056 Rev 05

1/3
Dokiiman | Akis | Sorumlu
Sirecin Tanimi Juri Uyelik Odeme Sureci Surec No
Sireg¢ Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 08-01-02-03.02

Surecin Amaci

e 2547 Sayill Kanunun 23, 25 ve 26. Maddeleri uyarinca olusturulan Yardimci Dogent, Dogent ve
Profestr atamalarinda gérev alan 6gretim tiyelerine Juri Uyelik Ucretlerinin 6denmesi

E@ 1 Surec Girdileri Sure¢ Ciktilan 2 @

e  Gorevlendirme yazilari e Odeme emri belgesi
o  Gelir vergisi matrahlart e Banka Listesi
e Bordro
Surec¢ Performans Gostergeleri 4

e Jiri Uyelik Ucretlerinin siiresi icerisinde Ogretim Uyelerine 6denmesi.

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 2914 Sayil Kanun
e Dogentlik Sinav Juri Uye_lleri ile Yardimci Dogent, Dogent ve Profesor Atama Jurilerinde Gorev
Alan Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete lliskin Usul ve Esaslar.

Kullanilan Dokimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No

e Gorevlendirme yazilari
e Jiri Uyeligi Odeme Formu

Kullanilan Kaynaklar 6

Maas Mutemedi
Bilgisayar
Telefon

Tarayici

Yazici

Hesap Makinesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Maas Mutemedi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
547 Sayili Kanunun 23, 25 ve 26. Maddeleri uyarinca olugturulan iigili Ogretim
Docentlik Sinav Jiiri Yardmei Dogent, Docent ve Profestr atamalarinda gorev alan ogrefim Uyesi

Uyeleri ile Yardimci
Docent, Dogent ve
Profestr Atama
Jurilerinde Gorev Alan
Ogretim Uyelerine
Odenecek Ucrete
iliskin Usal ve Esaslar

2914 sayili
YOK Personel Kanunu

iyeleri goreviendimenin yapidid irime i Uyeiigi Uoret Beyan
Formu’ fle 6deme talebinde bulunur. Formun ekine géreviendirldigine
daire yaziy! eklerler.

l

Ucret Beyan Formundaki
bilgilerin eksik olup olmadiy
ontrol edilr.

Eksikik varsa lgili ogretim
H— llyesi ile gorisiildp formu
tekrar doldurmas! istenilr.

E

{

Harcama Yonetim Sisteminden 01.1.5
(Ek Galisma Kogullarr) ekonomik kodu
lle 6deme emri belgesi hazran,
Hazranan ddeme emri belgesi
gerceklestirme goreviisi ve harcama
yetkiisinin imzasina sunulur.

y

Gergelegfime gdrevis ve harcama
yetkiisi OEB'i ve eklerini inceler ve

Maas Mutemedi

Harcama " ,
Yéneti onaylar. Evraklan birim mutemedine
pnetlm gonderir.
Sistemi
Modulu
Y
MYS de olusturulan ademe belgesine asagidaid evraklar ekleyerek SGDB ganderil,
1-Geslli Odemeler Bordrosu (MHBY Madde 13)
2-(yelerin ad-soyadann gisteren onayt1 yaz! (MHBY Madce 13) Maas Mutemedi
3-Gorevlendime yazistlar ve oretim {yelerine ait ilekceler (Juri raporunun son teslim tarigi Fakulte Sekreteri
mutlaka kontrol edilecek) Dekan
3-Bordro
Son olarak MY sisteminden lgii édeme emri belgesini muhasebe birimine gonderir
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Maas Mutemedi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Maas Mutemedi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza






