SUREG EL KIiTABI

SEK 08-01-03 | Sayfa No

YUKSEK OGRENIM (FAKULTE) SURECH |52 500005 =0

Dokiiman | Akis | Sorumlu
Siirecin Tanimi Kadrolu Personel Sigorta islemleri Siireci Surec No
Sureg Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-03.04

Silrecin Amaci

. Kadrolu personelin aylik sigorta 6deme iglemlerinin gercgeklestiriimesidir.

E@ 1 Surec Girdileri Siire¢ Ciktilar 2 @

Personel Kimlik Bilgisi o Aylk Kesenek Bildirgesi
. Maas Bordrosu

Surec¢ Performans Gostergeleri 4

» Maas 6deme gerceklestirme iglemlerinin Strateji Gelistirme Daire Baskanlidr’'nin belirledigi tarihe yetistiriimesi

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Sagdlik Sigortasi Kanunun
® 5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No
. Maas Bordrosu
e Ayl Kesenek Bildirgesi
Kullanilan Kaynaklar 6
¢ Maas Mutemedi
. Bilgisayar ve Bilgisayar Programlari
e  Telefon, Tarayici ve internet
. Yazici
. Hesap Makinesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Maas Mutemedi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

ae e v . ae a . SEK 08-01-03 Sayfa NO
YUKSEK OGRENIM (FAKULTE) SURECI 555575056 rav o5 | 213
Dokiiman | Akis | Sorumlu
Dokiman Akis Sorumlu
Maas Bordrosu Maag bordrolarindaki
Aylik Kesenek Bildirgesi sigorta tutartannin Maas Mutemedi
belirenmesi
Giris kesintisi oraninin
belirenmesi
Maas Mutemedi
Maas Bordrosu (01.10.2008 tarihinden (01.10.2008 tarihinden
Aylik Kesenek Bildirgesi Gnee giren personel) sonra giren personel)
%16, %20, %12 varsa %12, %7,5, %9, %5 artis
artis giris kesintisi giris kesintisi yapiimas
yapilmasi
(Ucretsiz izinli
personel)
%612 atis giis Maas Mutemedi
kesintisi yapimasi
Maas Bordrosu ) vHﬁsa.pIaKnan )
P . esintienn Kesene
Aylik Kesenek Bildirgesi Bilgi Sistemine Maas Mutemedi
aktariimasi
Y Maas Mutemedi
Sigorta tutarfarinin
Maas Bordrosu web (zerinden
Aylik Kesenek Bildirgesi SGK'ya
gbnderilmesi
Maas Mutemedi
Maas Bordrosu A4
Aylik Kesenek Bildirgesi SGK'ya bildirilen
bilgilerin ¢iktilarmin
alinmasi
Maas Bordrosu Ciktilarinin Strateji Geligtirme D.
Aylik Kesenek Bildirgesi BgkIgna gonderimesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani

Maas Mutemedi Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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