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Surec Sahibi | 3

Harcama Yetkilisi

08-01-02-03.03

Silrecin Amaci

Fakdlte personelinin maag farklarinin 6deme islemlerinin gerceklestiriimesidir.

)| 1

Surec Girdileri

Surec Ciktilan

A=

e  Ozlik Birosundan personelin derece, kademe,
kidem, rapor, atama, izin ve gérevliendirmelerine

iliskin evraklar.

Personel Bildirim Formu
Maas Bordrolari

Bordro icmalleri

Odeme Emri Belgesi
Banka Listesi

Surec¢ Performans Gostergeleri

» Maas farklarinin 6deme iglemlerinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’'nin belirledigi tarihe yetistiriimesi.

llgili Kanun/Standart Maddeleri

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunun
375 Sayili Kanun Hikmiinde Kararname
631 Sayili Kanun Hikmiinde Kararname
Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara lliskin Karar
5510 Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunun
2914 Sayil Yiksekdgretim Personel Kanunu
2547 Sayili Yuksekdgretim Kanunu

5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu

190 Sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararname
Milli Emlak Genel Tebligi (idari Mali Isler Daire Bagkanlig)

Kullanilan Dokumanlar

Dokiiman Tanimi

Dokiman No

. Bakanlar Kurulunun Karari (Degisken)

Kullanilan Kaynaklar

Maas Mutemedi
Bilgisayar
Telefon

Tarayicl

Yazici

Hesap Makinasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Maas Mutemedi

Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu

Personel Hareket Onayi

Aylik Terfi Listesi

Aile Durum Beyannamesi
Yabanci Dil Tazminati

Belgesi

Saglik Sigortasi Makbuzu
istifa ve Emeklilik Yazilari
Sendika Uyelik Formu
Lojman Kira Yazisi
Doner sermaye Ciktisi

geldigi tarihe kadar olan sire igin bordro dizenlenir ve
banka listesi hazifanir

v

KBS sistemi tzerinden 6deme emri kesilerek
H gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine onay icin
imzaya sunulur

adde ve ekleri maas farki gerektiren konu ile ilgili ona)D

Bt ceklestirme gorevlisi ve harcama yetKimst
tarafindan onaylandi mi?

E
Y.

Tahakkuk teslim tutanag! hazidanarak ekleri ile birikte
S.G.D.B'na goénderilir

v

E-SGK sistemi Gizerinden emekli kesenekleri slresi
icerisinde génderilmesi saglanir

v

Sistemden onaylanarak aylik prim bildirgesi alinir
S.G.D.B.'na gonderilir.

v

Yapilan fark bordrosunu takip eden aybasindan itibaren
maas bordrosuna yansitilmak tzere Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina personel maas bilgi formu
diizenlenerek gonderilir

-

Mutemetlik tarafindan gilincellenen bilgiler sistem
] Uzerinden kontral edilir, personel maas bordrolari ile
basimi saglanir

v

KBS sistemi lizerinden 6deme emri kesilerek
H gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine onay
icin sunulur

erceklestirme gorevlisi ve harcama yetKi
tarafindan onaylandi mi

E
Y.

MYS'de Odeme Emri hazinanark taranarak
eklenen ekleri ile birlikte S.G.D.B'na génderilir

v

Evraklann birer sureti de standart dosyalama sistemine
gore dosyalanir

Maas Mutemedi

Maas Mutemedi

Fakulte Sekreteri
Dekan

Maas Mutemedi

Maas Mutemedi

Maas Mutemedi

Maas Mutemedi

Maas Mutemedi

Maas Mutemedi

Fakulte Sekreteri
Dekan

Maas Mutemedi
Fakulte Sekreteri
Dekan

Maas Mutemedi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Maas Mutemedi

Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Maas Mutemedi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza



http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/
http://www.surecyonetimi.itu.edu.tr/SGDB.aspx



