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Sürecin Tanımı Öğrenci Danışmanı Atanması Süreci Süreç No

Süreç Sahibi 3 ÖİDB Başkanı 08-01-02-04.06

Sürecin Amacı

• Öğrencilere danışman atamasının yapılması

1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2
• Öğrenci isimleri ve sayıları
• Öğretim üyesi isimleri ve sayıları

• Danışman listelerinin sistem üzerinden ilan 
edilmesi

Süreç Performans Göstergeleri 4
• İşlem Süresi

İlgili Kanun/Standart Maddeleri

• İTÜ     Lisans     Eğitim-Öğretim     Yönetmeliği   

• İTÜ     Öğrenci     Danışmanlığına     İlişkin     Esaslar  

Doküman Tanımı Doküman No

• Öğrenci isimleri ve sayıları

• Öğretim üyesi isimleri ve sayıları 

(Emekli, istifa, görevli, izinli hariç)

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları
• Yazıcı

Kullanılan Dokümanlar 5

Kullanılan Kaynaklar 6



Doküman Akış Sorumlu

Akademik 
Takvim

Öğretim Üyesi ve Öğretim Görevlisinin
web servis ile Bilgi İşlem Daire
Başkanlığından alınması

Öğretim Üyesi ve Öğretim Görevlisi bilgilerinin 
ÖBS’de güncellenmesi

Öğretim Üyesi ve Öğretim Görevlisi listesinin 
Dekanlıklara/Konservatuvara kontrol amaçlı

gönderi lm esi

Dekanlık/Konservatuvar tarafından emekli olan 
Öğretim Üyesi ve Öğretim görevlisi listesinin

ÖİDB’ye bildirilmesi

Emekli olan veya Emekli olan veya ayrılan öğretim 
ayrılan öğretim üyesi /öğretim görevlisi var E üyesi/ öğretim görevlisinin

mı? ÖBS’ye iş

H

Akademik danışmanı olmayan ile danışmanı izinli, 
emekli veya ayrılan lisans öğrencilerine akademik

danışman atanması

Atanan akademik danışmanın ÖBS’ye işlenmesi

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

Dekan/TMDK 
Müdürü

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

Hazırlayan

Öğrenci İşleri Personeli

Kontrol Eden

Fakülte Sekreteri

Onaylayan

Eğitimden Sorumlu 
Dekan Yrd.

Adı-Soyadı

Tarih ve İmza
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