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Sürecin Tanımı Ders Programları Hazırlama Süreci Süreç No

Süreç Sahibi 3 ÖİDB Başkanı 08-01-02-04.09

Sürecin Amacı

• Ders programlarının (Güz-Bahar Yarıyılları ile Yaz Öğretimi) hazırlanması ve işleyişinin sağlanması.

1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2
• AkademikTakvim
• Bölüm Başkanlığı Yazısı
• Bölüm Kurulu Karar örneği
• Fakülte/TMDK Talep Yazısı
• Fakülte/TMDK Kurulu Karar Örneği

• Ders Programlarının (Güz-Bahar Yarıyılları ile 
Yaz  Öğretimi)  ÖİDB  tarafından  sisteme 
işlenerek web sitesinde duyurulması

Süreç Performans Göstergeleri 4
• İşlem süresi

İlgili Kanun/Standart Maddeleri

• https  ://  www.sis.itu.edu.tr/TR/mevzuat/mevzuat.php               
•        İTÜ     Yaz     Öğretimi     Yönetmeliği     6.     maddesi      

Doküman Tanımı Doküman No

• Akademik Takvim
• Bölüm Başkanlığı Yazısı
• Bölüm Kurulu Karar örneği
• Fakülte/TMDK Talep Yazısı
• Fakülte/TMDK Kurulu Karar Örneği

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları
• Yazıcı

Hazırlayan

Öğrenci İşleri Personeli

Kontrol Eden

Fakülte Sekreteri

Onaylayan

Eğitimden Sorumlu 
Dekan Yrd.

Adı-Soyadı

Tarih ve İmza

Kullanılan Dokümanlar 5

Kullanılan Kaynaklar 6

http://www.sis.itu.edu.tr/TR/mevzuat/mevzuat.php
http://www.sis.itu.edu.tr/tr/yonetmelik/yazokulu.html


SÜREÇ EL KİTABI
YÜKSEK ÖĞRENİM (ÖĞRENCİ İŞLERİ)

SÜREÇLERİ
SEK 08-01-02-04.09 Sayfa No

21.03.2026 Rev 01 2/4

Doküman Akış Sorumlu

Akademik Takvim Akademik 
Takvim

Fakülte/TMDK Talep 
Yazısı

Fakülte/TMDK Kurulu 
Karar Örneği

Genel havuz derslerinin haftalık ders 
programının ilgili bölüm başkanlıklarından ve

koordinatörlüklerden istenmesi

ÖİDB Başkanı

Genel havuz derslerine ait haftalık ders 
programlarının ÖBS’ ye işlenmesi

ÖİDB Başkanı

Havuz derslerinin dağılımına göre 
hazırlanan bölüm derslerinin haftalık ders 

programlarının ilgili fakültelerden/ 
TMDK’ dan istenmesi

ÖİDB Başkanı

Fakülte/TMDK Ders Programları 
Hazırlama Süreci

Dekan/TMDK 
Müdürü

Fakültelerden gelen haftalık ders 
programlarının ÖBS’ ye işlenmesi

ÖİDB Başkanı

Öğretim üyesi 
belli olmayan ders var

mı ?

ÖİDB Başkanı

E

H
İlgili Fakülte/TMDK dan 

görevlendirmeye ilişkin FYK kararının 
is tenm esi

ÖİDB Başkanı

Öğretim üyesi 
ÖBS’ ye de kayıtlı mı?

       H  1
ÖİDB Başkanı

E

Öğretim üyesinin ÖBS 
üzerinden ilgili derse atanması ÖİDB Başkanı
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1

Misafir / Yeni öğretim üyesi

Öğretim üyesine ID numarası atanması

Öğretim üyesinin ders verme / 
danışmanlık yapma durumlarının

sistemde oluşturulması

Öğretim üyesine sistemi kullanabilmesi
için şifre belirlenmesi

Öğretim üyesinin ÖBS üzerinden ilgili
derse atanması

Öğretim üyesinin
derse atanmasında problem var 

mı?

E

Problemin fakülteye bildirilmesi

H

Fakülte veya Enstitüden yapılacak 
değişikliğe ilişkin düzeltmelerin ÖBS’ ye

iş lenm esi

Açılan derslerin hangi bölümler 
tarafından alınabileceğinin ÖBS’ ye

iş lenm esi

2

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı
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ÖİDB Başkanı

E

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

            Mevcut ilanının değişiklik H
yapılmadan yayında kalması ÖİDB Başkanı

E

ÖİDB Başkanı

Değişikliklerin ÖİDB web sayfasında 
ilan edi lme si ÖİDB Başkanı

2

Dersliği
belli olmayan ders 

var mı ?

Ders Programları
ilgili bölümlerden gelen değişiklik 

talebi var mı?

Değişiklik taleplerinin sisteme işlenmesi

Ders kayıtları ile ilgili önemli ve dikkat 
edilmesi gereken hususların ÖİDB web

sayfasında ilan edilmesi

Ders programlarının ÖİDB web 
sayfasında ilan edilmesi

Açılan derslerin web üzerinden 
kayıt olunabilir konuma 
getirilmesi

H

Fakülteden dersliklerle ilgili bilgiler ve 
kullanım durumlarına ait bilgilerin

al ınma sı

Dersliklerin bina, kapasite ve derslik türü 
bilgilerinin OBS’de tanımlanması

Açılan derslere dersliklerin OBS’de 
at anması


