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Sürecin Tanımı Harçsız Pasaport Alma Yazısı Talebi Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 ÖİDB Başkanı 08-01-02-04.14 

 
Sürecin Amacı 

 

• Öğrencilerin yurtdışına çıkışlarında harçsız pasaport alma yazısı taleplerinin değerlendirilmesi.   

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
 

• Öğrenci Dilekçesi 

• Hizmet Damgalı Pasaport Formu 

• Yurtdışına Çıkış Nedenini Belirten Belge 
• YK Kararı 

 
• Hizmet Damgalı Pasaport Formunun 

onaylanması. 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• İşlem süresi 
 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 492 sayılı Harçlar Kanununun 85/1-h maddesi 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 
 

• Öğrenci Dilekçesi 

• Hizmet Damgalı Pasaport Formu 

• Yurtdışına Çıkış Nedenini Belirten Belge 

• YK Kararı 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları 
• Yazıcı 

 

http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.492.pdf
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Doküman 

Akış Sorumlu 

 
 
 
 
 
 

 

Öğrenci Dilekçesi 

Yurtdışına Çıkış 
Nedenini Belirten Belge 

 
 

Yurt dışında görevlendirilmiş olan öğrenci İl Nüfus 
Müdürlüğü web sayfasından alacağı Hizmet Damgalı Pasaport 

Talep Formu’nu doldurarak ekli görevli olduğuna dair YK 
kararı ile birlikte Öğrenci Dekanlığı sekreterine teslim eder. 

Hizmet Damgalı pasaport talep formunun ilgili kısmı ÖİDB 
Başkanına imzalatılır. 

Öğrenciye teslim edilir. 

Onaylanmış formun giden evrak kaydı yapılır.  

Onaylatılmak üzere Genel Sekreterliğe sunulur.

 
 

 
 
 
 
 
Öğrenci 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
Genel Sekreter 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Personeli 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Personeli 


