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 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı ÖİDB Personeli 

Rektör, 
Dekan/TMDK Müdürü, 

ÜYK, 
ÖİDB Başkanı 

Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı 2.Nüsha Diploma (DUPLICAT) Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-02-04.31 

 
Sürecin Amacı 

 
2.Nüsha Diploma (DUPLICAT) hazırlanması 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
 

• Talep yazısı 
• Gazete İlanı 
• Banka Dekontu 
• Nüfus Cüzdanı Örneğinin Fotokopisi 
• Üniversite Yönetim Kurulu Karalı 

 
• 2.Nüsha Diploma (DUPLICAT) 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 
2.Nüsha Diploma (DUPLICAT) ın en kısa 
sürede hazırlanıp sahibine teslim edilmesi 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 2547 Sayılı Kanun 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 
 

• Talep Yazısı 
 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 
Bilgisayar,Bilgisayar Programları
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
 
Talep dilekçesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mezun öğrenci 
ÖİDB Memur 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Daire 
Başkanı 
Üniversite Yönetim 
Kurulu 
 
 
 
 
 
Rektör 
Fakülte Dekanı 
TMDK Müdürü 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diploma 
Yönergesi

Mezun Öğrenci’nin Diplomasını 
Kaybetmesi 

Mezun Öğrencinin Gerekli 
Belgeler (Gazete İlanı , 

Kaybettiğine Dair Dilekçe , Banka 
Dekontu , Nüfus Cüzdanı 

Örneğinin Fotokopisi ) ile ÖİDB’ye 
Başvurması

ÖİDB’de Dilekçenin üzerine 
Gerekli Açıklamalar yapılarak 
Üniversite Yönetim Kurulu’na 

Sunulması

Üniversite Yönetim Kurulu Kararı 
Doğrultusunda 2.Nüsha Diploma 
(DUPLICAT) Basılması ve İlgili 

Birimlere İmzaya Sunulması

Diplomaların mühürlenmesi ve 
bilgisayara taranarak arşivlenmesi

İmza Defterlerinin Oluşturulması 

1
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ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
Mezun veya vekili 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Eski İmza Defterlerine 2.Nüsha 
Diploma (DUPLICAT) Verilerinin 

İşlenmesi ve Diploma Takip 
Programına Gerekli Açıklamaların 

Yapılması

Mezunun veya vekalet verilen 
kişinin kimlik kontrolünün 

yapılması

İmza defterinin mezun  veya 
vekalet verilen kişi tarafından 

imzalanması

Diplomanın mezunun kendisine 
veya vekaletname verdiği kişiye 

teslim edilmesi

1

Diploma
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