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Siirecin Tanimi 2.Nisha Diploma (DUPLICAT) Sireci Surec¢ No

Surec Sahibi | 3 | Ogrenci isleri Daire Bagkani 08-01-02-04.31

Sirecin Amaci

2.Nusha Diploma (DUPLICAT) hazirlanmasi

1 | streg Girdileri Siirec Giktilari 2 | (=

Talep yazisi e  2.Niusha Diploma (DUPLICAT)
Gazete ilani

Banka Dekontu

Niifus Clizdani Orneginin Fotokopisi
Universite Yénetim Kurulu Karali

|

Sire¢ Performans Gostergeleri 4

2.Nusha Diploma (DUPLICAT) in en kisa
surede hazirlanip sahibine teslim edilmesi

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e 2547 Sayili Kanun

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman Tanimi
e Talep Yazisi
Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar,Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Rektor,
Adi-Soyadi OIDB Personeli Dekan/T?J{I?KK Madara, Genel Sekreter
OIDB Baskani
Tarih ve Imza
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Dokiman Akis Sorumlu

Talep dilekcesi

Diploma
Yonergesi

Mezun Ogrenci’'nin Diplomasini
Kaybetmesi

A 4

Mezun Ogrencinin Gerekli
Belgeler (Gazete ilani ,
Kaybettigine Dair Dilekge , Banka
Dekontu , Nufus Clzdani
Orneginin Fotokopisi ) ile OIDB’ye
Basvurmasi

A 4

OIDB'de Dilekgenin uzerine
Gerekli Agiklamalar yapilarak
Universite Yonetim Kurulu'na

Sunulmasi

A 4

Universite Yoénetim Kurulu Karari
Dogrultusunda 2.Nusha Diploma
(DUPLICAT) Basilmasi ve llgili
Birimlere imzaya Sunulmasi

A 4

Diplomalarin muhirlenmesi ve
bilgisayara taranarak argivlenmesi

h 4

imza Defterlerinin Olusturulmasi

Mezun 6grenci
OIDB Memur

OIDB Daire
Baskani

Universite Yénetim
Kurulu

Rektor

Fakulte Dekani
TMDK Mudurt
OIDB Baskani

OIDB Baskani

OIDB Baskani

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OIDB Personeli

Rektor,
Dekan/TMDK Mudur,
UVYK,

OIDB Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Eski imza Defterlerine 2.Niisha
Diploma (DUPLICAT) Verilerinin
islenmesi ve Diploma Takip
Programina Gerekli Agiklamalarin
Yapilmasi

A 4

Mezunun veya vekalet verilen
kisinin kimlik kontrolindn
yapilmasi

A 4

imza defterinin mezun veya
vekalet verilen kisi tarafindan
imzalanmasi

A 4

Diplomanin mezunun kendisine
veya vekalethname verdigi kisiye
teslim edilmesi

Diploma

OIDB Baskani

OIDB Bagkani

Mezun veya vekili

OIDB Baskani

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OIDB Personeli

Rektor,
Dekan/TMDK Mudur,
UVYK,

OIDB Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

[ ee |[= =
ITU /) | YOKSEK OGRENIM (OGRENCI iSLERI) | SEk 08-01-02-0431 | Sayfa No
SURECLERI 09.05.2019 Rev 01 4/4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Rektor,
Adi-Soyadi OIDB Personeli Dekan/T?J{I?KK Madara, Genel Sekreter
OIDB Baskani
Tarih ve Imza




