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Sirecin Tanimi

Cagr Merkezi ve Kismi Zamanl ('-')grenci
Calistirma Sureci

Surec¢ No

Sireg¢ Sahi

bi

3 Ogrenci isleri Daire Baskani

08-01-02-04.32

Silrecin Amaci

Paydaslardan gelen 6drenci ve mezun iglemlerine iligkin sorularin zamaninda cevaplanmasi ve ilgili
¢alisanlara yénlendiriimesi

)

1

Surecg Girdileri

Sureg Ciktilari

2 | (&

e Paydaslardan gelen telefonlar e Telefonlara zamaninda cevap verilmesi

Sire¢ Performans Gostergeleri 4
o Yillik cevaplanan g¢agri grafikleri
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiman Tanimi Dokiman Tanimi
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar,Bilgisayar Programlari
e Telefon ,Faks,Yazici

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OIDB Sube Miid(ir(,

OIDB Sef,

Kismi zamanli ¢aligsan

ogrenci

OIDB Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

2546 Sayili
Kanunun 46.

maddesi

Kismi zamanl olarak ¢alistirilacak
ogrencilerin sayilarmin belirlenmesi

OIDB Bagskani

l

duyuru yolu ile ilan edilmesi

Kismi zamanl 6grenci sistemi iizerinden
aranan niteliklerde ki 6grenci sayilarinin

OIDB Bagskani

l

Bagvurularin toplanmasi ve degerlendirilip
miilakat tarihlerinin ayarlanmasi

OIDB Bagkani

l

Miilakatlarin yapilmasinin ardindan uygun
ogrencilerin se¢iminin yapilmasi

OIDB Bagkani

l

sunulmasi

Kismi zamanlh 6grenci sistemine ise alimlarin
islenmesi ve Daire Baskaninin onayina

OIDB Bagkani

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OIDB Sube Midiiri,
OIDB Sef,
Kismi zamanli ¢aligsan
ogrenci

OIDB Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Onaylanan alim listesinin Rektorliik makamma OIDB Baskani
onaya sunulmasi
4
Ise baslayan dgrencilere ¢agri merkezinde ve N
bankolarda gorevleri ile ilgili egitim ve OIDB Bagkani
oryantasyonun yapilmasi
4
Haftalik ¢aligma programinin Bagkanlik ig -
akigmin yogunlugu ve kalan yillik toplam ©IDB Bagkani
puantaj saatleri goz oniine alinarak
olusturulmas1 ve dgrenciler ile paylagiimasi
4
Calisan kismi zamanli 6grencilere ait aylik B
puantajlarmin yapilmasi ve sisteme giriginin OIDB Baskani
yapilmasi
A 4
Aylik puantajlarin Rektorliige yazili olarak OIDB Bagkan!
bildirilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
OIDB Sube Midiiri,
OIDB Sef, i
Adi-Soyadi Kismi zamanli galigan OIDB Bagkani Genel Sekreter
ogrenci
Tarih ve imza
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Gelen tiim gagrilara yardimer olmak / 5iDB Baskani
¢0zim Uretmek veya yonlendirmek s
amaci ile calisan dgrencilerin
egitimesi ve bilinglendirilmesi
Telefon eden Kis orunun bilgi dahilinde kurum
bilgi almakldanismak stedigi konu OIDB - foindellgiibirimlere ) | g pockan:
nin sorumlulugunda mi? yonlendirilerek iletisim bilgilerinin
g saglanmast
E
Talep edilen bilgi elefonda ilgili kanun geregince bilg? OIDB Bagkani
Kisisel verilerin korunmasi kanununu paylagiminin yapilamayacaginin
hikimlerine uygun mu? belirtilmesi
E
N OIDB Bagkani
T.a lep Ed.ller.] bll.gl.nm 2 Konu hakkida bilgilendirme
Akademik takvim igerisinde siireci R
devam emekte olan basvuru veya yapilarak OIDB’ nin web sayfas
duyurular hakkunda m? lizerinden yonlendirme yapilmasy
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
OIDB Sube Miidiiri,
OIDB Sef, i
Adi-Soyadi Kismi zamanli galigan OIDB Bagkani Genel Sekreter
ogrenci
Tarih ve imza
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H
Talep edilen bilgi Aday 6grenciye tanitim ile e
aday ogrenciler tarafindan genel bilgi E: ilgili yonlendirmelerin OIDB Bagkani
almak amagl m1? yapilmasi
H
Gelen telefon aktif bir Ogrencinin sorun/sorusu ile s
Ggrenciye ait sistemsel bir sorun/soru E-» ilgilenen Bagkanlik personeline OIDB Bagkani
hakkinda mi? ¢Oztim amagli aktarilmasi
H
v
OIDB’ nin sorumlulugu ve bilgi .
dahilinde olmayan konular hakkinda OIDB Bagkan!
gelen telefonlar durum belirtilerek
sonlandirilmast
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
OIDB Sube Miidiiri,
OIDB Sef, i
Adi-Soyadi Kismi zamanli galigan OIDB Bagkani Genel Sekreter
ogrenci
Tarih ve imza




