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 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Mezun Öğrenci, 
ÖİDB Personeli 

ÜYK, 
Genel Sekreter, 
ÖİDB Başkanı 

Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Diploma Şerh Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-02-04.34 

 
Sürecin Amacı 

 
İstenilen Diploma değişikliklerinin orijinal diplomanın arka yüzünde yapılması 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
 

• Talep yazısı 
• Banka Dekontu 
• Nüfus Cüzdanı Örneğinin Fotokopisi 
• Var ise Mahkeme Kararı  
• Üniversite Yönetim Kurulu Karalı 

 

 
Şerh Yazılmış Orijinal Diploma 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 
Diploma Şerh işleminin en kısa sürede 
yapılıp sahibine teslim edilmesi 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
 

• 2547 Sayılı kanun hükümleri doğrultusunda hazırlanan mevzuat hükümleri. 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 
 

• Talep Yazısı 
• Diploma 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 
Bilgisayar,Bilgisayar Programları
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
 
Talep Yazısı 
Orijinal Diploma 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Diploma 
Yönergesi

Mezun Öğrencinin Mezuniyet Sonrasında 
Diplomasında İstediği Değişiklikler için 

Dilekçe ve Ekleri (Nüfus Cüzdanı Örneği 
veya Mahkeme Kararı Orijinal Diploma ve 
Dekont) ile Beraber ÖİDB’ye Başvurması

ÖİDB’de Dilekçenin üzerine Gerekli 
Açıklamalar yapılarak Üniversite Yönetim 

Kurulu’na Sunulması

Yönetim Kurulunun Kararına İstinaden 
Orijinal Diplomanın Arka Yüzüne Gerekli 

Şerh’in Yazılıp Genel Sekretere İmzaya 
Sunulması

Eski İmza Defterlerine Şerh Bilgilerinin 
İşlenmesi ve Diploma Takip Programına 

Gerekli Açıklamaların Yapılması

Mezunun veya vekalet verilen kişinin kimlik 
kontrolünün yapılması

İmza defterinin mezun veya vekalet verilen 
kişi tarafından imzalanması

Diplomanın mezunun kendisine veya 
vekaletname verdiği kişiye teslim edilmesi

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mezun öğrenci 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
Üniversite Yönetim 
Kurulu 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
Genel Sekreter 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
Mezun veya vekili 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 


