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Sürecin Tanımı Lisans Ders Kayıt Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-02-04.42 

 
Sürecin Amacı 

 
Lisans Ders Kayıtlarının Yapılması 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
 

• Akademik Takvim 
• Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 

 
• Lisans Ders Kayıtlarının Yapılması 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 
Ders Kayıtlarının Belirtilen sürede 
Tamamlanması ,Sistem Yoğunluk 
Şemaları 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
 

• 2547 Sayılı Kanun 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 
 

• Akademik Takvim 
• Lisans Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 
 

• Bilgisayar ,Bilgisayar Programları
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
Akademik Takvim 
 
Lisans Eğitim ve 
Öğretim Yönetmeliği 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
Öğrenci 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
BIDB Başkanı  
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Akademik 
Takvim

Öğrencinin
 öğrenim ücreti ve katkı payı 

ödeme yükümlülüğü 
bulunuyor mu?

ÖBS’ ye ders kaydı yapacak 
öğrencilerin bulundukları sınıfa göre 

kayıt biletlerinin oluşturulması

Öğrencinin 
tarihçesinde hiç ders 

kaydı var mı ?

İlk defa 
ders alacak 
öğrencilere 
ders atama 

süreci

H

ÖBS’de kayıt kontrol tablolarının 
oluşturulması

H

Harç 
Süreci

E

Öğrenci 
katkı payı yada öğrenim 

ücretini ödedi mi?

H

E

Öğrencinin
 kredi arttırım talebi var mı ?

H

E

 Kredi artırım talepleri ile ilgili ÖİDB’ ye 
bildirilen FYK kararlarından uygun 

olanların ÖBS üzerinden 
gerçekleştirilmesi 

Öğrencinin kayıt biletinde ki tarihe göre  
ÖBS’ de web üzerinden ders kayıt 

işlemini gerçekleştirmesi

E

1
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ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1

Kontenjan nedeni ile ders kaydını 
gerçekleştiremeyen öğrenci sayılarının 

tespit edilmesi ve gerekli 
düzenlemelerin yapılması için 

fakültelere bildirilmesi

Fakültelerden gelen 
düzenlemelerin(Yeni ders açılması, 

kontenjan artırımı, ek şube açılması) 
ÖBS’ de işlenmesi, web üzerinden 
duyurulması ve öğrencilere kayda 

açılması

Hiç ders kaydı 
olmayan aktif

 öğrenci var mı?

E

H

Kayıt olamayan öğrencilere ÖBS’ de 
engel konularak öğrencilik haklarından 

yararlanması engellenir

2

Öğrenci web sisteminde ayrınt ılı 
ders programı çizelgesi, Öğretim 

üyesi web sisteminde sınıf 
listeleri, Transkript
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2

Cezalı kayıt haftası için ÖBS’ de tarih 
kontrol tablolarının düzenlenmesi

Cezalı kayıt ücretini yatıran 
öğrencilerin engellerin ÖBS’ den 
kaldırılması ve öğrencilere web 

üzerinden ders kaydının açılması

Öğrenci 
ders kaydını bu aşamada 

gerçekleştirdi 
mi?

Kayıt olamayan öğrencilere ÖBS’ de 
engel konularak öğrencilik haklarından 

yararlanması engellenir

H

E

Öğrenci web sisteminde ayrınt ılı 
ders programı çizelgesi, Öğretim 

üyesi web sisteminde sınıf 
listeleri, Transkript

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ÖBS Uzmanı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


