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Sürecin Tanımı
Öğrenci Katkı Payı ve Öğrenim Ücreti 
Tahsil Edilme Süreci

Süreç No

Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-02-04.50

Sürecin Amacı

Öğrenci Katkı Payı ve Öğrenim Ücretlerinin tahsil edilmesi, Öğretim ücreti ödemeyen öğrencilere ÖBS de ders kayıt 
engeli konulması

1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2

 Akademik Takvim
 O yıla Ait BKK kararı

 Öğrenci Katkı Payı ve Öğrenim Ücretlerinin 
tahsil edilmesi

Süreç Performans Göstergeleri 4

 Takvimde belirtilen sürede 
ücretlerin tahsil edilmesi

İlgili Kanun/Standart Maddeleri
 2547 Sayılı Kanun 46.Maddesi

Kullanılan Dokümanlar 5
Doküman Tanımı Doküman Tanımı

 Akademik Takvim
 O yıla Ait BKK kararı

Kullanılan Kaynaklar 6

Bilgisayar,Bilgisayar Programları

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adı-Soyadı
ÖBS Uzmanı, 
ÖİDB Müdürü ÖİDB Başkanı Genel Sekreter
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Tarih ve İmza
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Doküman Akış Sorumlu

Akademik Takvim

O yıla Ait BKK kararı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

E
ÖİDB Başkanı

H

E ÖİDB Başkanı

H

Ders Kayıt
Süreci

2

Öğrenim Ücretine mi Tabi ?

Öğrenci Kayıt Tiplerine Göre 
Ücretlerin Tespit Edilmesi

Aktif öğrenci listesinin ÖBS’den 
çekilmesi

2547 sayılı kanunun
46.maddesi, 3843 sayılı 
kanunun 7. maddesi, 
O

yıl ait BKK kararı, 

1

Öğrenci Katkı payına mı Tabi ?
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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adı-Soyadı
ÖBS Uzmanı, 
ÖİDB Müdürü ÖİDB Başkanı Genel Sekreter

Tarih ve İmza
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Öğrenci Tiplerine göre Öğrencim 
Ücretlerinin Belirlenmesi

1

Öğrenim Ücreti Ödeyecek Öğrencilerin 
Kayıt Tipinin İncelenmesi

Öğrenci Burslu mu ? H

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı
Öğrenim Ücretlerinin İlgili 

Bankaya Bildirilmesi
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E

Öğrenim Ücreti Bilgilerinin İlgili Burs 
veren Kurumlara Bildirilmesi ÖİDB Başkanı

Ders KayıtSüreci E

Şahsi Başvurular Üzerine Yapılan 
İncelemeler Neticesinde Katkı Payı 
İade İşlem lerinin Yapılarak Strateji 

Daire Başkanlığına Bildirilmesi

Ders Kayıt
Süreci
- 1 -

Öğrenci Öğrenim 
Ücretini Yatırdı mı ?

H

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adı-Soyadı
ÖBS Uzmanı, 
ÖİDB Müdürü ÖİDB Başkanı Genel Sekreter

Tarih ve İmza

Bankadan Öğrenci Ücretlerini 
Yatıran Öğrencilerin Bilgilerinin 

Alınması ve Stratejiye Rapor 
Olarak Bildirilmesi

ÖBS’de Ders Kayıt Engelinin 
Koyulması
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2

Öğrenci Katkı Payı Ödeyecek 
Öğrencilerin Öğrenim Sürelerine göre 

İncelenmesi

H

Ders Kayıt
E Süreci

Şahsi Başvurular Üzerine Yapılan 
İncelemeler Neticesinde Katkı Payı 
İade İşlemlerinin Yapılarak Strateji 

Daire Başkanlığına Bildirilmesi

ÖİDB Başkanı

Öğrenim Sürelerine göre Öğrenci Katkı 
Payının Belirlenmesi

Öğrencinin Katkı Payı 
Ödemesi Gerekiyor mu ?

E

Öğrenci Katkı Payının İlgili Bankaya 
Bildirilmesi

Bankadan Katkı Payı Yatıran 
Öğrencilerin Bilgilerinin Alınması 

ve Stratejiye Rapor Olarak 
Bildirilmesi

Öğrenci Katkı Payını Ödedi mı ?

H

ÖBS’de Ders Kayıt Engelinin 
Koyulması

Ders Kayıt
Süreci
- 1 -

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adı-Soyadı
ÖBS Uzmanı, 
ÖİDB Müdürü ÖİDB Başkanı Genel Sekreter

Tarih ve İmza
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