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Sürecin Tanımı Önkayıt Sisteminin Hazırlanma Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-02-04.53 

 
Sürecin Amacı 

 
Başvuru (önkayıt) sisteminin hazırlanması. 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
• Akademik Takvim 
• Program kontenjanları 
• Yönetmelik 
• Yönerge 
• Senato Esasları 
• Başvuru koşulları 

• Başvuru sistemin hazır hale getirilmesi 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
• Başvuru, değerlendirme ve yerleştirme 

işleminin elektronik ortamda yapılarak 
bilgi ve belgelere erişimin kolaylığı  

• Başvuru, değerlendirme ve yerleştirme 
işleminin sorunsuz yapılması 
 

• Başvuru sonuçlarının zamanında ilanı 
• Sonuçlar ile ilgili detaylı bilgilerin ilanı 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 2547 Sayılı kanunun ilgili maddeleri 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman Tanımı 
 

• Önkayıt sistemi hazırlama kılavuzu 
 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
Akademik Takvim 
 
Program kontenjanları 
 
Yönetmelik 
 
Yönerge 
 
Senato Esasları 
 
Başvuru koşulları 
Önkayıt sistemi 
hazırlama kılavuzu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Kontenjan 
Belirleme Süreci

Önkayıt sistemine yeni dönem 
tanımlanması

Adayların başvuru başlangıç ve 
bitiş tarihi, başvuruların kontrol 

tarihleri, başvuruların 
değerlendirilme tarihleri, başvuru 
tercih sayısının sisteme girilmesi

Siste yüklenecek belgelerin 
tanımlanması

Türk Musiki Devlet 
Konservatuvarı lisans 

programı mı?

Programların yaş sınırları, eleme 
sınavı jürisi, sınav tarihi ve 
saatlerin sisteme girilmesi

Lise, Lise türü, mezun olunan 
alan ve programların sisteme 

girilmesi

Başvuruların kontrol edilmesi için 
personel kullanıcı adı ve şifre 

tanımlanması

Ön kayıt sisteminin ilgili dönem 
için test edilmesi
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ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
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ÖİDB Başkanı 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 

1

Önkayıt sisteminin ilgili dönem için test 
edilmesi

Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde 
başvuruların başlatılması

Test işlemi sonucu hata 
bulundu mu? Gerekli düzeltmelerin yapılmasıE
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