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YKS lle Yerlesen Ogrenciler igin Mektuplar Siire¢c No

Sirecin Tanimi

ve Kayit Duyurusu Sureci

Sireg Sahibi | 3

Ogrenci isleri Daire Baskani

08-01-02-04.57

Silrecin Amaci

YKS ile yerlesen dgrenciler igin mektuplar ve kayit duyurusu iglemlerinin yiratilmesi

=] 1

Surecg Girdileri

Sureg Ciktilari

2 | (&

e Duyuru metinleri
e Mektuplar
e Yerlesen 6grenciler

mektuplar
e Duyuru

e YKS ile yerlesen 6grenciler igin genel

Sire¢ Performans Gostergeleri 4
e Ogrencilerin mektuplara elektronik
ortamda ulasabilmesi
e Duyurularin yonlendirici ve detayl
olmasi
llgili Kanun/Standart Maddeleri
2547 Sayili Kanun
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokuman Tanimi Dokuman Tanimi
e Duyuru metinleri
e Mektuplar
Kullanilan Kaynaklar 6
o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Telefon
Dokiiman Akis |  Sorumlu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
OBS Uzmani, . -
BIDB Personeli, OIDB Baskani, BIDB
) Bagkani, SEM
SEM Personeli Koordinatori, Yurtlar ve
Adi-Soyadi Yurtlar ve Burslar Ofisi ’ Genel Sekreter

Personeli
O_SYM Personeli,
IETT Personeli

Burslar Ofisi Koordinator,
OSYM Baskani
IETT Mudiri

Tarih ve imza
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Akademik

E-posta metni

Duyuru metinleri

E-posta metni

Poster

Takvim

Bilgi islem Daire Baskanhgi,
Yabanci Diller Yuksekokulu,
Surekli Egitim Merkezi ve
Burslar ve Yurtlar Koordinatorligi’nden
duyuru metinlerinin isteniimesi

A 4

Bilgi islem Daire Baskanhgi,
Yabanci Diller YUksekokulu,
Surekli Egitim Merkezi ve
Burslar ve Yurtlar Koordinatérluga
tarafindan duyuru metinlerinin e-posta
ile OIDB’ye bildiriimesi

v

IETT'den istanbul Kart igin duyuru
posterinin istenilmesi

v

IETT tarafindan istanbul Kart igin
duyuru posterinin e-posta ile OIDB’ye
bildirilmesi

OIDB Bagkani

ilgili Birimler

OIDB Bagkani

ilgili kurum
\ 4
Rektorliik iletisim Ofisinden iTU'de
Yasam Kitapcigi, iTU Trafik Bilgi
Kitapgigi ile ITU Cinsel Taciz ve
E-posta metni Ayrimciligr Onleme Yénergesi ile
Uygulama Esaslari’'nin istenilmesi OiDB Baskani
v
Rektorliik iletisim Ofisi tarafindan
iTU'de Yasam Kitapgigi, iTU Trafik Bilgi
Kitapgigi ile ITU Cinsel Taciz ve
Ayrimciligi Onleme Yoénergesi ile
Uygulama Esaslari’'nin e-posta ile o
OIDB'ye bildirilmesi llgili Birim
Kitapgik, Yonerge ve
Uygulama Esaslari
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
OBS Uzmani, OIDB Baskani, BIDB
BIDB Personeli,
) Bagkani, SEM
SEM Personeli, Koordinatori, Yurtlar ve
Adi-Soyadi Yurtlar ve Burslar Ofisi ) S Genel Sekreter
Personeli Burslar Ofisi Koordinatord,
OSYM Personeli, OIE;'?.A ,3:55?;'
IETT Personeli
Tarih ve imza
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Rektorlik Ozel Kaleminden Rektorin
yeni yerlesen 6grenciler igcin yazilacak
mektubun istenilmesi .
OIDB Bagkani
Ty "
Rektdrlik Ozel Kalemi tarafindan
E-post tni - - s S .
posta metni Rektovrun yeni yerlesen ogr:en(_:_ll_er |?|n Rektérlik Ozel
yazdigi mektubun e-posta ile OIDB’ye Kal
bildiriimesi alem
Rektor Mektubu \ 4
Bolim Bagkanliklarindan yeni yerlesen
ogrenciler i¢gin yazilacak mektubun .
istenilmesi OIDB Bagkani
v
Bolim Basgkanliklan tarafindan yeni
E-posta metni yerlesen 6grenciler igin yazilan .
mektubunB6lim Bagkanliklarindan yeni OIDB Bagkani
yerlesen 6grenciler igin yazilacak
mektubun istenilmesi
Yeniyerlegsen 6grenciler icin 6nemli
aciklamalar iceren web sayfasinin .
hazirlanmasi OIDB Bagkani
v
Kayit tarihi ve saatlerinin belilenmesi .
Duyuru metni OIDB Basgkani
v
Kayit ile ilgili OIDB mektubunun OIDB Bagkan!
olusturulmasi
v
. OIDB Bagkani
Kayit ile ilgili duyurunun hazirlanmasi
Mektup
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
OBS Uzmani, OIDB Baskani, BIDB
BIDB Personeli,
) Bagkani, SEM
SEM Personeli, Koordinatori, Yurtlar ve
Adi-Soyadi Yurtlar ve Burslar Ofisi ' Genel Sekreter

Personeli
O_SYM Personeli,
IETT Personeli

Burslar Ofisi Koordinator,
OSYM Baskani
IETT Mudiri

Tarih ve imza
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OSYM tarafindan
sonuglarin
Universitelere
bildirilmesi

Aday 6grencilerin bilgilerinin veritabani
tablosuna aktariimasi

OIDB Bagkani

\ 4

Duyuru ve mektuplarin ilani

OIDB Bagkani

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OBS Uzmani,
BIDB Personeli,
SEM Personeli,

Yurtlar ve Burslar Ofisi
Personeli
OSYM Personeli,
IETT Personeli

OIDB Baskani, BiDB
Baskani, SEM
Koordinatérl, Yurtlar ve
Burslar Ofisi Koordinatori,
OSYM Baskani
IETT Mudiri

Genel Sekreter

Tarih ve imza




