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Sürecin Tanımı
İTÜ İçi Yatay Geçiş, ÇAP ve Yandal Başvuru 
ve Kabul Süreci

Süreç No

Süreç Sahibi 3 Öğrenci İşleri Daire Başkanı 08-01-02-04.61

Sürecin Amacı

İTÜ içi Yatay Geçiş, ÇAP ve Yandal başvurularının değerlendirilmesi ve kabulü aşamalarının 
gerçekleştirilmesi.

1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2
 Akademik Takvim
 Yönetmelik
 Yönerge
 Program kontenjanları ve koşulları
 Öğrencilerin başvuru bilgileri
 Öğrencilerin sınıflarındaki başarı 

yüzdeleri
 Konservatuvar Yandal eleme 

sınav sonuçları

 Yerleştirme sonucu asil ve yedek listesi

Süreç Performans Göstergeleri 4
 Başvuru, değerlendirme ve yerleştirme 

işleminin elektronik ortamda 
yapılarak bilgi ve belgelere erişimin 
kolaylığı

 Başvuru, değerlendirme ve yerleştirme 
işleminin sorunsuz yapılması

 Başvuru sonuçlarının zamanında ilanı
 Sonuçlar ile ilgili detaylı bilgilerin ilanı

İlgili Kanun/Standart Maddeleri

 Yükseköğretim     Kurumlarında     Önlisans     ve     Lisans     Düzeyindeki     Programlar     Arasında     Geçiş,         
Çift Anadal,     Yan     Dal     ile     Kurumlar     Arası     Kredi     Transferi     Yapılması     Esaslarına     İlişkin         
Yönetmelik

 İTÜ Lisans     Programları     Yatay     Geçiş, Çift     Anadal     Programı (ÇAP)     ve     Yandal     Programı Yönergesi      

Kullanılan Dokümanlar 5
Doküman Tanımı Doküman Tanımı

 Yönetmelik ve yönerge
 Başvuru koşulları
 Program kontenjanları

Kullanılan Kaynaklar 6

 Bilgisayar, Bilgisayar Programları
 Yazıcı

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adı-Soyadı
Öğrenci İşleri Personeli, ÖİDB 

Personeli,
ÖBS Uzmanı

Fakülte/TMDK Sekreteri,
ÖİDB Başkanı

Genel Sekreter

https://mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0
https://mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0
http://www.sis.itu.edu.tr/tr/yonetmelik/YatayCapYandal.html
https://mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0
https://mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0
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Doküman Akış Sorumlu

Akademik 
Takvim

Kontenjanların Dekanlıklar/Konservatuvardan 
istenilmesi

ÇAP, YANDAL ve Yatay Geçiş 
Kontenjanlarının Belirlenmesi süreci

Bildirilen kontenjanların Senatoya Sunulması

Başvuru duyuru taslağının hazırlanması

Başvuru duyuru taslağının Daire Başkanı ve 
ilgili personel tarafından kontrolü

Başvuru duyuru 
taslağında değişiklik var mı?

E

Başvuru duyuru taslağında H
değişikliklerin yapılması

Başvuru duyurusu ve kontenjanların ÖİDB 
web sitesinde ilanı

ÖBS de başvuru ile ilgili tabloların 
ayarlanması

ÖBS üzerinden öğrencilerin başvurularının 
alınması

1

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

Sistem / Öğrenci
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1

Türk Musikisi Devlet Konservatuvarı 
Yandal programlarına başvuran 

öğrencilerin listesinin Konservatuvar 
Müdürlüğüne bildirilmesi

Türk Musikisi Devlet Konservatuvarı 
Müdürlüğünün Yandal programları 

eleme sınavı sonucunu ÖİDBye 
bildirmesi

ÇAP başvurusu olan öğrencilerin 
yüzdelik dilimlerinin ÖBS den alınması

Yerleştirme programına kontenjanlar, 
başvuru koşulları, öğrencilerin 
yüzdelik dilimlerinin girilmesi

Yerleştirme işleminin yapılması

Yerleştirme sonucu asil ve yedek olan 
öğrenci listesinin Fakülte Dekanlıklarına/ 
Konservatuvar Müdürlüğüne gönderilmesi

Fakülte/TMDK “İTÜ İçi Yatay Geçiş, 
ÇAP ve Yandal Başvuru ve Kabul ” 

süreci

Yerleştirme sonucuna ilişkin (asil ve yedek olan 
öğrencilerin listesi, taban ve tavan not ortalamaları, 
kabul edilmeyenlerin kabul edilmeme gerekçeleri 

ile kayıt süreci) duyuru taslağının hazırlanması

2

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

TMDK Müdürü

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı
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2

Duyuru taslağının Daire Başkanı tarafından kontrolü

Duyuru taslağında değişiklik var mı?

E

Duyuru taslağında değişikliklerin yapılması H

Yerleştirme sonucuna (asil ve yedek olan 
öğrencilerin listesi, taban ve tavan not ortalamaları, 
kabul edilmeyenlerin kabul edilmeme gerekçeleri 

ile kayıt süreci) ilişkin duyurunun ÖİDB web

sitesinde ilan edilmesi

Asil listedeki öğrencilerin kabul işlemini yapmaları 

için önkayıt sisteminin ayarlanması

Asil listesindeki öğrencilerin kabul işlemini 

sistem üzerinden yapmaları

3 4

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

Öğrenci
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3

Lisans Ders
Kabul işlemini yapan öğrencilerin yerleştiği İntibak Süreci 

programa ÖBS ne kaydının yapılması

E

Yedekten asile geçenler belirlendi mi? E Yatay geçiş mi?

H

H
Ders Kayıt

Süreci

Boş kontenjan
Yedekten asile geçen aday

veya asil listede olup kabul işlemini
H olmadığına ilişkin duyurununyapmayan

ÖİDB web sayfasında ilanı 
var mı?

E

4
Yedekten asile geçen öğrencilerin

belirlenmesi

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı 

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı

ÖİDB Başkanı
Yedekten asile geçen öğrencilerin kabul 
işlemini yapmaları için önkayıt sisteminin 

ayarlanması ve sonuçların ilanı
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