SUREC EL KIiTABI

SEK-08-01-02-05.24 | Sayfa No

24.09.2017 Rev 01 1/2
Siirecin Tanmi Ogretim Elemanlar Ogr_enlm Degisikligi Sirec¢ No
Islemleri
Sirec Sahibi 3 Harcama Yetkilisi SEK-08-01-02-05.24

Slrecin Amaci

E@ 1 Siirec Girdileri Siireg Giktilar 2 @

e Dilekce e intibak onayi
¢ Diploma

Sire¢ Performans Gostergeleri 4

Mezun olup diploma asli alininca dilekge ile bagvurulur.

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

o 2547 sayili Kanunun 31, 33, 50/d maddeleri.

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
[ ]
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Ozliik isleri Personeli Fakdlte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
« Dilekce ilgili, égrenirn_ d.e_gvisikli_gine iIvi§I$in. (vj_iploma
o Diploma fotokopisini 6grenim degisikligine

e intibak onayi

iliskin dilekgesiyle Dekanliga teslim eder.

Igiliye ait yeni 6grenim bilgiler bilgisayar Ozliik Isleri
kayitlarina islenerek ilgiliye 6grenim
deqgisikligi nedeniyle intibak yapilr.

onayina gonderilir.

Alinan intibak, Dekan onayi ile Rektor Dekan

Rektor

ilgilinin 6grenim degisikligi nedeniyle alinan
intibak cizelgesinin bir 6rnegi Ust yazi ile Fak.Sek.
ilgilinin gorev yaptigi birime ve ilgiliye

bildirilir.

y

Ozlik Isleri
Maas isleri ve Ozliik iglerine havale edilir. Maas Isleri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani

Ozliik isleri Personeli

Fakilte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza




