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Dokiiman | Akis | Sorumlu
Siirecin Tanimi Devir Yolu ile Gelen Tasinir islem Siireci Sure¢ No
Siireg Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-02.03

Siirecin Amaci

. Kamu idarelerince Tasinir Mal Yénetmelidinin 31 inci madde hukimlerine gére bedelsiz olarak devir alinan tasinirlar,
devreden idarenin Varlik islem Figinde gésterilen deder esas alinarak diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile giris kaydedilmesi.

E@ 1 Sireg Girdileri Surec Ciktilari 2 E:)

e Varlik islem Fisi e Varlik islem Fisi
. Gelen Evrak . Giden Evrak
Sure¢ Performans Gostergeleri 4

. Devir yolu ile idaremize gelen tasinirlarin usuliine uygun olarak teslim alinarak ilgili birimlerin kullanimina verilmesi.

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Tasinir Mal Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

« Tasinir sayim dékim cetveli
+ Sayim tutanagi
» Harcama birimi taginir ydnetim hesap cetveli

Kullanilan Kaynaklar 6

e Ayniyat Saymani
e  Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e  Telefon, Faks

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREG EL KITABI

|, .SEK 08:01:02,03 | Sayfa No
10.07.2026 Rev'01 2/4

Dokiiman Akis | Sorumlu
Tasinir Kayit Yetkilisi
Tasinir Mal HarcamaBirimindengelen Varkislem
Yonetmeligi/Gelen Evrak Figndekimalzemeleriletesimalinan
Slireci/EBYS mebemd er fortrol edi fir
Varlkiglem fisiile Gelen
TKYS Moduld/ Taginir Mal Metzemelerarasnda Tasinir Kayit Yetkilisi
Yonetmeligi 0 - Upmsiarse
Tagininn Geldigi Birim
e Goriiitip
E Gereldidizeftmeleryapilr.
IKOK:castnl:Ae?%?IU/ Tastir el Tmtﬁg:ﬁﬂﬁﬂ” Tasinir Kayit Yetkilisi
yapilr. Sistemegiris yapidktansonra.
Taginr Mdl iglemleri sekmesinden
Onaylama igemleri sekmesi tiklanir.
TKYS Moduli/ Taginir Mal - FI o
Yonetmeligi Orayama Il eml eri Sekmesinge Vi Tasinir Kayit Yetkilisi
Gesid’ neGirisViF isegtigimizdesayfaya
onay beld eyen diger haama
Biimlerindengelenonaysz ViF’leri elranal
gelir OnaysViF’lerarasndanTaginin
DevredenHaramaBirimindenUistyazile
gelenViF’i( 2niishehaindeciizerienmis)
TKYS Modulu/ Taginir Mal saretieyipDiizenle & DetayGoster
Yoénetmeligi butonutidanr
Diizerle & DetayGisterbuton
tand@ndaarayizegelenelaandan Tasinir Kayit Yetkilisi
TasnarisaretienipAmbarGlincelle
ksmindakenditanmliambanmizyazip
Kaydetbutonulaydediyoruz. Buiglermle:
gegid ambach buiunan mdl zemel e
kendi tanml 1 ambanmea akian yoruz
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve Imza
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TKYS Modiilii

TKYS Modulu/ Taginir Mal
Yonetmeligi

HYS Modulu/Tasinirmal
Yonetmeligi

TKYS Modili/Tasinir Mal
Yonetmeligi

Tasinir Mal
Yoénetmeligi/Giden Evrak
Sureci/EBYS

Ambar giincelleme islemleri bitikten sonra
onaylama sayfasindan Onayla sekmesini
tikladigimizda ViF Onayl Varik islem
Fisleri menisline otomatik olarak aktarilir.

y

Onayl ViF’ler arasindan onayladigimiz fisi
secerek Harcama Yonetim Sistemine
Gonder Butonu ile Ha rc ama Yonetim

Sistemine(HYS) aktariyoruz.

Y

Harcama Yonetim Sistemine giris yapip
Tasinir(TKYS) meniisiinden OEB Disi islem
sekmesi tiklanarak ilgili ViF’nin kayit i slemi

yapilir. Kaydi yapilan VIF Muhasebe

Birimine Gonde r butonu ile Muhasebe

Birimine gonderilir

l

Muhas ebe Birimine génderdigimiz ViF’ne
sistem bir tahakkuk numarasi verir. Tekrar
KBS Modiiliinden Tasinir Kayit ve Yonetim
Sistemine (TKYS) gidilir. Tahakkuk
numarasl verilen ViF’den 2 niisha gikti
alinir ve imzalanr.

!

Son olarak Tasinirin geldigi Birime ve
Strateji Ge li sti rme Daire Baskanligina yazi
ile onayladigimiz birer adet ¢ikis ve girig
ViF’leri génderilir.

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Tarih ve imza

Tasinir Kayit Yetkilisi

Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




