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Doküman Akış Sorumlu

Süreç NoSürecin Tanımı

Süreç Sahibi

Devir Yolu İle Gelen Taşınır İşlem Süreci

3 08-01-02-02.03Harcama Yetkilisi

Sürecin Amacı
 Kamu idarelerince Taşınır Mal Yönetmeliğinin 31 inci madde hükümlerine göre bedelsiz olarak devir alınan taşınırlar,

devreden idarenin Varlık İşlem Fişinde gösterilen değer esas alınarak düzenlenecek Varlık İşlem Fişi ile giriş kaydedilmesi.

1 2Süreç Girdileri Süreç Çıktıları




Varlık İşlem Fişi
Gelen Evrak




Varlık İşlem Fişi
Giden Evrak

4Süreç Performans Göstergeleri

 Devir yolu ile idaremize gelen taşınırların usulüne uygun olarak teslim alınarak ilgili birimlerin kullanımına verilmesi.

İlgili Kanun/Standart Maddeleri




5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
Taşınır Mal Yönetmeliği

5Kullanılan Dokümanlar

Doküman Tanımı Doküman No

•
•
•

Taşınır sayım döküm cetveli
Sayım tutanağı
Harcama birimi taşınır yönetim hesap cetveli

6Kullanılan Kaynaklar





Ayniyat Saymanı
Bilgisayar, Bilgisayar Programları
Telefon, Faks

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ünvanı Taşınır Kayıt Yetkilisi Fakülte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve İmza
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Taşınır Kayıt Yetkilisi
HarcamaBirimindengelen Varlık İşlem
Fişindekimalzemelerileteslimalınan

malzemel er kontrol edi lir.

Taşınır Mal
Yönetmeliği/Gelen Evrak
Süreci/EBYS

Varlık İşlem fişi ile Gelen
Malzemeler arasında
Uyumsuzluk va rise

Taşınırın Geldiği Birim
İle Görüşülüp

Gerekli düzeltmeler yapılır.

Taşınır Kayıt YetkilisiTKYS Modülü/ Taşınır Mal
Yönetmeliği HUygunmu?

E

TKYS Modülü/ Taşınır Mal
Yönetmeliği

Taşınır ile ilgili tüm İşlemler KBS Taşınır
Kayıt ve Yönetim Sisteminden(TKYS)

yapılır.Sisteme giriş yapıldıktan sonra.
Taşınır  Mal  İşlemleri  sekmesinden

Onaylama  işlemleri sekmesi  tıklanır.

Taşınır Kayıt Yetkilisi

TKYS Modülü/ Taşınır Mal
Yönetmeliği Onaylama İşl eml eri Sekmesinde VİF

Çeşidi neGirişVİF iseçtiğimizdesayfaya
onay bekl eyen diğer harcama

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Birimlerindengelenonaysız VİF leri ekrana
gelir.OnaysızVİF lerarasındanTaşınırı

DevredenHarcamaBirimindenüstyazıile
gelenVİF i(2nüshahalindedüzenlenmiş)

işaretleyipDüzenle&DetayGöster
butonutıklanır

TKYS Modülü/ Taşınır Mal
Yönetmeliği

Düzenle&DetayGösterbutonu
tıklandığındaarayüzegelenekrandan
TaşınırlarişaretlenipAmbarGüncelle

kısmındakenditanımlıambarımızıyazıp
Kaydetbutonukaydediyoruz.Buişlemle

geçici ambarda bulunan mal zemel eri
kendi tanıml ı ambarımıza aktarı yoruz.

Taşınır Kayıt Yetkilisi

1

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ünvanı Taşınır Kayıt Yetkilisi Fakülte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve İmza



 

SÜREÇ EL KİTABI
Sayfa NoSEK 08-01-02.03

10.07.2026 Rev 01 3/4

Doküman Akış Sorumlu

1

TKYS Modülü
Ambar güncelleme işlemleri bitikten sonra
onaylama sayfasından Onayla sekmesini

tıkladığımızda VİF Onaylı Varlık İşlem
Fişleri menüsüne otomatik olarak aktarılır.

TKYS Modülü/ Taşınır Mal
Yönetmeliği Taşınır Kayıt Yetkilisi

Onaylı VİF ler arasından onayladığımız fişi
seçerek Harcama Yönetim Sistemine
Gönder Butonu ile Ha rc ama Yönetim

Sistemine(HYS) aktarıyoruz.

Taşınır Kayıt YetkilisiHYS Modülü/Taşınır Mal
Yönetmeliği

Harcama Yönetim Sistemine giriş yapıp
Taşınır(TKYS) menüsünden ÖEB Dışı İşlem
sekmesi tıklanarak ilgili VİF nin kayıt i şlemi

yapılır. Kaydı yapılan VİF Muhasebe
Birimine Gönde r butonu ile Muhasebe

Birimine gönderilir

TKYS Modülü/Taşınır Mal
Yönetmeliği Taşınır Kayıt Yetkilisi

Muhas ebe Birimine gönderdiğimiz VİF ne
sistem bir tahakkuk numarası verir. Tekrar
KBS Modülünden Taşınır Kayıt ve Yönetim

Sistemine (TKYS) gidilir. Tahakkuk
numarası verilen VİF den 2 nüsha çıktı

alınır ve imzalanır.

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Mal
Yönetmeliği/Giden Evrak
Süreci/EBYS

Son olarak Taşınırın geldiği Birime ve
Strateji Ge li şti rme Daire Başkanlığına yazı
ile onayladığımız birer adet çıkış ve giriş

VİF leri gönderilir.

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ünvanı Taşınır Kayıt Yetkilisi Fakülte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve İmza
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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ünvanı Taşınır Kayıt Yetkilisi Fakülte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve İmza


